Contaduria Mayor de Hacienda.
Instructivo para el uso del Modulo de Ampliacionesy Reducciones al Presupuesto .de Egresos Autorizado

MODULO DE AMPLIACIONES Y REDUCCIONES AL PRESUPUESTO DE
EGRESOS AUTORIZADO.

A lo largo del afio fiscal pueden ocurrir circunstancias que no fueron previstas al
momento de elaborar el Presupuesto de Egresos autorizado por el Cabildo, como son
cambios en las metas y programas de trabajo que originalmente se planearon 0 una
mayor disponibilidad de recursos, lo que implica un ejercicio presupuestal diferente al
originalmente autorizado. En ambos casos es necesario modificar los montos
originalmente presupuestados, en funcién de los montos finalmente gastados.

Estas modificaciones se deben realizar mediante asientos de ajuste a las cuentas de
orden correspondientes, mismas que deberan ser aprobadas durante la Sesion de
Cabildo junto con la Cuenta Publica del mes de diciembre, transcribiendo en el acta
las modificaciones, por objeto del gasto y los totales por capitulo.

Para facilitar a los tesoreros municipales la realizacion de estos ajustes, se ha
agregado al Programa de Contabilidad el Médulo de Ampliaciones y Reducciones al
Presupuesto de Egresos Autorizado, que permite elaborar automéaticamente las
poélizas de diario correspondientes, tomando como base los importes a aumentar o
disminuir a las cuentas de orden que registran el Presupuesto de Egresos Autorizado.

Revision de partidas Sobregiradas y Saldos por Ejercer.

La opcion del Mend Principal Reportes --> Egresos --- > Informe de Partidas
sobregiradas nos muestra los saldos de las cuentas de orden que controlan el
presupuesto de egresos al ultimo dia del dltimo mes entregado a la Contaduria Mayor
de Hacienda (fig. 1), por lo que si estamos capturando Diciembre y sacamos el
reporte, la informacion que nos da es al mes de Noviembre del afio en curso. Para
poder ver los saldos de todo el Ejercicio, debemos generar primero el mes de
Diciembre, pero antes debe de hacer un respaldo para recuperarlo después de haber
generado el reporte partidas sobregiradas del mes de diciembre y poder capturar las
ampliaciones y reducciones.
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Una vez terminado este proceso, aparece la siguiente pantalla:

Presupuesto del Ejercicio

—Cyenias del Fresuplesto de Egresos Sobregiradas v Saldos por Efercer

CUENTA IMPCRTE |DESCRIPCION DE LA CLENTA - wceptar
89,300 00 Sueldos 5 Funcionatios-Cakbilda —
8104-01-1102 -1,500.00 Sueldos al Personal Operativo-Cabildo
£104-01-1301 2,000.00 Primas de Vacaciones y Dominical-Cakilda Elmprirni
8104-01-1302 16,200.00 Gratificacisn de Fin de A%0-Cabildo
5104-01-1307 476,00 Crédito al Salario Pagado-Cabildo
5104-01-1403 3, 735,00 Cudtas para el Seguro de Glos. Meds, del Personal-Cakildo
5104-01-1504 1,000.00 Estimulos al Personal-Cabildo
S104-01-2202 3,000,008 Prods., Alim. para Pers. en Unid. de Salud, Educ. y Cent-Cakilch
5104-02-1101 30, 413,00 Sueldos a Funcionarios-Presidencis
§104-02-1102 2066400 Sueldos al Personal Operativo-Presidencia
§104-02-1201 3,815,599 Sueldos al Personal Eventual-Presidencia
§104-02-1202 10,000.00 Compenzaciones por Servicios de Caracter Social-Presidencis
F104-02-1301 3,000.00 Primas de Yacaciones y Dominical-Presidencia e,

Cabildo

Importe Ejercido por Departamento: I 110,011.00 Importe por Ejercer Total: | 3,545,772.75 ?AEUda

En ella se muestra el numero de cuenta, su descripcion y el importe pendiente de

ejercer o el sobregiro que existe de acuerdo a lo presupuestado. Ademas se presenta
el importe ejercido por Departamento y el importe por ejercer total del Municipio.

Tenemos las opciones de Aceptar e Imprimir. Cuando se pulsa el botén Aceptar se
cierra la pantalla; la opcion Imprimir nos permite la impresion de un reporte en el que
se presenta también el importe ejercido para cada una de las cuentas. (fig. 2).

Municipio de Santa Elena, Estado de Yucatan CMEY wer 1.Th
Partidas sobregiradas ¥ saldos por ejercer al mes de Junio del afio 2003

Guenta Conc epto Importe Eje cido Presupuesto porEjercer
[1}] Cabildo
a10401-11m Sueldos a Funcionarios-Cabildo 62,700.00 849,300 .00
a104-01-1102 Sueldos al Personal Ope rativo-Cabildo 1.50000 (150000
210401-1301 Primaz de Yacaciones v Dominical-Cabildo o.oo 2,000.00
2104011302 Gratificacién de Fn de Afio-Cabild o o.oo 16,000 .00
a104-01-1307 Crédito al Salario Pagado-Cabildo n.oa 47600
104011403 Cuotas para el Seguro de Gtos. Meds. del Personal-Cabildo o.oo 1,735.00
2104011504 Estirnulos al Personal-Cabilde o.oo 1.000.00
a104-01-2202 Prods. Alim. para Pers. en Unid. de Salud, Bduc. v Cent-Cahildo n.oa 1,000.00

SUBTOTALES: $654,200.00 $110,01 1.00
02 Presidencia
8104-02-1101 Sueldos a Funcionarios-Presidencia 140,587.00 101,413.00
104021102 Sueldo s al Pergonal Ope rativo -Presid encia 120,696.00 20,664 .00
2104021201 Sueldos al Personal Evertual- Pre side neia 8,184 3815489
8104-02-1202 Compensaciones por Servicios de Caracter Sacial-Fresidencia n.oa 10,000 .00
104021301 Primas de Yacaciones v Dominical-Preside ncia o.oo 300000
2104021302 Gratificacién de Fin de Afio-Presidencia 0.oo E.200.00
8104-02-1303 Compensaciones por Servicios Eventuale s-Fresidencia 500.00 11,500 .00
104021304 Liguidac. por Inderm. yvpor Sueldos v Salar. Caidos-Pre sidencia 1,000 00 4,000.00
210402-1305 Remuneraciones por Horas Extracrdinarias- Pre sidencia o.oo 300000
104021307 ré ditn 2l S=larin Paoado-Pracidancis o.0o 1,63000
g10. |snna|—nes.uenc.a 0.00 10,000 .00
10 I = 'i = re sidencia o.oo ano.oo
a0 Jii_il E_I Ll_ii ELE EJ _%i 0.00 300000
a104-02-1508 Pagas de Defuncidn-Fresidencia 185000 15000
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Captura de Pélizas de Ampliaciones y Reducciones del Presupuesto.

Para capturar una péliza de ampliacion o reduccion del presupuesto, seleccione la
opcidn correspondiente del menu Pélizas --> Pto. Autorizado de Egresos -->
Ampliacién del Presupuesto o Reduccién del Presupuesto, tal y como se muestra en
la siguiente figura.

[Ed: Sistema de Contabilidad para los Municipios del Estado de Yucatan
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Reduccidn del Presupuesta
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Esta opcion le lleva a la pantalla de captura de pdlizas que usted ya conoce. Podemos
observar que el sistema asigna automaticamente un namero de poliza de diario. Capture
la fecha y el importe a aumentar o disminuir a las Subcuentas de la cuenta 8104.
Cuando se trata de una ampliacién capture el importe a aumentar en la columna de
cargos, Yy cuando es una reduccién el importe a disminuir se captura en la columna de
abonos. Al finalizar la captura pulse el botébn Terminar pdéliza; automéaticamente se
crearan los movimientos complementarios de esta péliza y estara disponible la opcion
Guardar para salvar los movimientos realizados. Si existe algun error, pulse el botén
Cerrar para cancelar la captura realizada.

iz] Captura de pohzas == H
LTS [ ¥ Fecha de emisidn: 0110703 =
MUmars: IDQUDDB Chagua Na: |
Ounceptn:l Ampliacidn del Presupuesto CopiEr te . | I

Cusrta [pescripeidn [cargo Abono [concepta del movimierto -
I .
Ampliacian del Presupues@& Terminar Paliza. | Sumas: | 0.00 I 0.00

Capture Unicamente los car- E

gos a las Cuentas 104
seleccione Terminar Poliza

al concluir... ?.ﬂ_\&;ﬂ-_lda- N'-IB‘-“C' +El3f_;ardat | i xCerrar 3

Cerrar para cancelar
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Es recomendable capturar una péliza de partidas sobregiradas por cada departamento
para evitar errores en la captura de las partidas, ya que una vez guardada la pdliza, no se
puede modificar, Unicamente puede cancelarse en la opcibn de Pdlizas >
Cancelacion/Modificacion.

Es posible capturar polizas de Ampliaciones y Reducciones al Presupuesto una vez
generado el mes de Diciembre, por lo que si hace esto, debe generar un respaldo con la
ultima informacién capturada y llevarlo a la Contaduria Mayor en vez del disco del mes de
Diciembre.

EZ Cancelacién/Modificacion de Pélizas

Tipo: | Ciaria =] | Fetha de emisin: [ 31/07/2003
Murmero; |DQDIZIIZII" Ira.. | ‘Jﬂ ﬁl ﬂ .'*i’” Cheque MNo: |
CDnCEptD:i AMPLIACION DEL PRESUFLESTO Modificar... I
|Cuenta |Descripcion |Conceptc- del Movimiento |Cargc| |Abon0 -
| 3104-40-81M1 Agua Potable-Infraestructura Sock Ampliaciones $220,000.00 F0.00
| &104-40-8106 Electrificacian de Coloniaz Pokres- Ampliaciones $150,000.00 Fo0.00
| S104-41-3213 Ctras erogaciones para Fortalecir Ampliaciones $20,000.00 F0.00
| 3101-40-81M0 Agua Potable-Infrasstructura Soci Ampliaciones $0.00 F220 000.00
|| &101-40-8106 Electrificacian de Coloniazs Pokres- Ampliaciones Fo.00 $150,000.00
| S101-41-3213 Ctras erogaciones para Fortalecim Ampliaciones F0.00 2000000
] -
Sumas; | 3490,000.00 | 3490,000.00
| b fo |
?.l‘-\guda ‘ P?I';;:.ﬁr c?@lj:iﬁiﬁj: | ‘ S rnprimir @Eunsuhar ﬁ Cerrar

Para comprobar que las ampliaciones y reducciones se llevaron a cabo correctamente se
verificar del Tercer Informe que se envia a la Contaduria Mayor de Hacienda, que es el
“Estado del Ejercicio del Presupuesto del mes” (diciembre). Debera quedar en la columna
de Presupuesto por Ejercer, saldos en cero.



