SISTEMA DE CONTABILIDAD PARA LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN.

El objetivo de esta ayuda es proporcionar un medio de apoyo inmediato en la operacion del Sistema de Contabilidad para
los Municipios del Estado de Yucatan. El Menu Principal cuenta con varios médulos que a continuacién se describen.

Cuando inicia el programa, se despliega en pantalla el menu principal que Gnicamente tiene los menus Archivo y Ayuda.

Men( Archivo. Nos da la opcién de escoger un nuevo municipio para trabajar; permite también seleccionar un municipio
gue haya sido dado de alta con anterioridad y por ultimo esta la opcion de salir del sistema.

[EZ: Contabilidad Gubernamental
Archivo  Apuda

Huewo Municipio |
Seleccionar Municipio E E? | E ﬁg | ‘ﬁ i | |5§"n‘]

Salir

Una vez que ha sido seleccionado un municipio para trabajar o se haya creado uno nuevo, se muestran todos los menus
del sistema, tal y como se ve en la siguiente figura...

[Ei: Contabilidad Gubernamental

Archivo  Edicidn  Pdlizas  Consultaz  Catdlogo: Reportes  Wtileriaz  Apuda

EE-EREEEIEY.

UN RECORRIDO RAPIDO POR LOS MENUS DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

Menu Edicién. En él se pueden utilizar las érdenes de cortar, copiar y pegar como se utilizarian en cualquier otro
programa del ambiente Windows.

Menu Pélizas. En este menu se registran y pueden cancelarse las pélizas de diario, ingresos y egresos. También se
capturan las polizas de saldos iniciales del ejercicio actual, la péliza del Presupuesto Autorizado de Egresos y la poliza
del Presupuesto Estimado de Ingresos.

[Ed Siztema de Contabilidad Municipal para el Ezstado de Yucatan
Archivo  Edicidn | Pdlizas Catdlogo: Heportes  tilerias  Ayuda

Pto sutorizado de Epresos
Pto de Ingresos

Saldos Iniciales

Menu Catalogos. En este menu se da mantenimiento a los catélogos de las cuentas contables, a los Departamentos o
Ramos Presupuestales en que se d|V|de el mun|C|p|o ya Ias partldas del objeto del gasto Tamblen tiene dos rutinas para
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23! Sistema de Contabilidad Municipal para el Estado de Yucatan
&rchivo  Edicidn  Pélizaz | Catdlogos Heportes  Utilerias  Ayuda

® H &

Cuentas
Departamentos

Chjeto del Gasto

Generar cuentas de [ngresos

Generar cuentas de Egresos

consulta de Cuentas

Menu Reportes. Aqui se pueden encontrar la mayoria de los informes que presenta el sistema, los que deben entregarse
a la Contaduria Mayor de Hacienda, la balanza de comprobacion, estado de resultados y los reportes del presupuesto de
Ingresos y Egresos, asi como reportes auxiliares.

[Ed: Siztema de Contabilidad Municipal para el Estado de Yucatan
Archivo Edicidh  Pdlizaz Catdlogo: | Beportes  Utileriaz  Aypuda

acjuria Mayor de Hacienda

Balanza de Comprobacion
Origen ¥ Aplicacion de Recursos
Reporte de Catalogos

Ingresos

Egresos

Reporte de Pdlizas

Suxiliares

Menu Utilerias. En este menu se tienen las utilerias del sistema, en las que se respalda la informacién de las bases de
datos del municipio, también esta la restauracion de esos mismos archivos asi como una calculadora similar a la que
utiliza Windows.

[Ed Sistema de Contabilidad Municipal para el Estado de Yucatan
drchiva Edicidn Pdlizaz  Catdlogos Reportes | Utileriaz  Apuda

E @- ﬁ m ‘ 5 Fespaldar

Eecuperar

Calculadora

Menu Ayuda. Este menud nos permite navegar por los distintos tipos de ayuda que tiene el Sistema. Podemos ver su
contenido, utilizar el indice de temas o realizar una busqueda por temas. También se muestran los créditos del programa.



[Ed Sizstema de Contabilidad Mumcipal para el Estado de Yucatan Y b

fuchivo Edicign Pélizas Catélogos Reportes Utlerias | Apuda
¥ H¥HegmnF

Contenida
Indice
Etsgueda

Acerca de Contabilidad Municipal para el Estado de Yucatan



AGREGAR UN NUEVO MUNICIPIO

El objetivo principal de esta opcién, es crear una nueva base de datos con la informacién necesaria para iniciar la captura
de la Contabilidad de un nuevo municipio 0 de un nuevo ejercicio para un municipio existente.

iz Agregar un Municipio

El usuario debe proporcionar el nombre del municipio a crear, asi como el estado (Yucatan), el afio de ejercicio, la
carpeta en la cual se almacenara la informacion, ademas de los nombres del Presidente Municipal, el Tesorero y
Secretario del Municipio.

Por omision el programa sugiere el nombre de la carpeta a crear, pero el usuario es el que tiene la responsabilidad de
definir el nombre de la carpeta. Es importante no incluir caracteres especiales o algun signo que sea dificil de interpretar.
(Ej. \,&, %,% ,".!,¢, ,?,i, punto, coma, etc.) en los nombres de la carpeta destino del programa.



SELECCIONAR MUNICIPIO.

El objetivo principal de esta opcidn, es seleccionar el ejercicio o el municipio en el cual se trabajara.
188 Selecciona un Municipio | _ O] x| |
Selecciona un Municipio:
Fecha: |mf1 2001 = fecentar

HAMASIM_2001 DBC ﬂ
TERKANTO_2001 .DBC

Llsuario;

Clave:
?.ﬁ.guda

-

El usuario debe seleccionar de entre la lista el ejercicio o el municipio en el que desee trabajar asi como la fecha con la
que el sistema trabajara e interpretar4 como fecha de trabajo.

Botones disponibles en esta pantalla.

Aceptar.- Empieza la sesién de trabajo, con los parametros que el usuario ha elegido.

Cancelar.- Cierra la pantalla y regresa al Menu Principal del Sistema.

Ayuda.- Permite visualizar la Ayuda existente sobre este tema.



CAPTURA DE POLIZAS.

El Sistema de Contabilidad para los Municipios del Estado de Yucatan esta basado en pélizas de diario, de ingresos y
egresos.

La péliza de ingresos esta destinada a registrar Unicamente las entradas o ingresos de efectivo; y la de egresos las
salidas o pagos efectuados.

La pdliza de diario se utiliza para registrar cualquier otra operacion que no implique entrada o salida de efectivo.

Las pdlizas que se emplean son las siguientes:

1. Péliza de diario.

2. Péliza de entrada de caja, también designada como pdliza de ingreso.
3. Pdliza de salida de caja, también denominada pdliza de egreso.

Esta clasificacion de las polizas en tres grupos da lugar a que se empleen tres registros para su debida anotacion, los
cuales llevan los siguientes nombres.

Registro de pdlizas de diario, registro de pélizas de Ingresos y registro de pélizas de Egresos.

Esta es la pantalla de captura de pélizas del Sistema de Contabilidad para los Municipios del Estado de Yucatan.

]:‘El Captura de pohzas M= E3
Tipo: Diatio 7 Fecha de emisidn: |30/06/01 |
Mumera: |D00053 Chegue Ma: I

Concepto:| COMPROBACION DE CANTIDAD EMTREGADA

Cuenta |Des-:ripu:iufun Cargo Abono |C|:un|:ept|:| del movimiento .
11 06-02-0002 CARRILLO CHIM MIGLEL &, F6,000.00 F0.00 SN COMCERPTD

Bzoot-oz101 ENENRS $0.00 $i,000.00 SIN CONCEPTO

F2 para visuslizar la -G Sumas: I G,000.00 I 6,000.00
relacion de las cuentas ™

contables.

Craeeee | Qaen | [ | vl | @i | Yoo




El procedimiento para registrar una poliza, a través de esta pantalla es el siguiente:

1. Haciendo click en el boton Nuevo. Selecciona el tipo de péliza a capturar.

2. Seleccionar la fecha de registro de la pdliza Haciendo notar que admite como fecha inicial la fecha de la ultima
péliza registrada.

3.  Captura el concepto general de la pdliza.

4.  Capturar los movimientos contables a registrar en forma horizontal en el orden siguiente: el niUmero de cuenta, el
cargo o abono en su caso Yy el concepto particular del movimiento. Al terminar dar Enter y se agrega una nueva fila. Para
borrar una fila Borre el nimero de cuenta y muevase en forma vertical y automaticamente se borrara el registro que
desee.

5. Repita el paso 4 para cada movimiento contable que comprenda la pdliza

6. Por ultimo haga click en el Botdn Guardar y los movimientos realizados se almacenaran en la base de datos.

Botones disponibles en esta Pantalla:

Nuevo.- Este botdn sirve para registrar una nueva péliza del tipo Ingresos, Egresos y Diario.

Guardar.- El boton Guardar se activa al cuadrar la pdliza o sea cuando la suma de los movimientos contables
correspondientes a los cargos y a los abonos son iguales y integra la informacion a la base de datos.

Imprimir .- El boton Imprimir permite generar la salida impresa de la péliza capturada y puede efectuarse en cualquier
instante, teniendo activada por omision la presentacion preliminar de la salida.

Ayuda .- El boton ayuda permite mostrar esta informacion y auxiliar al capturista.

Cancelar. Regresa al menu principal del sistema.

Tips para la pantalla de Captura de Pdlizas:

¢,Como moadifico los cargos o abonos de un movimiento?

Debe posicionarse sobre la fila que desee haciendo click sobre la descripcion de la cuenta contable y moviendose ya
sea con la tecla Tab o con los Cursores sobreescribiendo el importe mostrado en la fila, tome en cuenta que si quiere
cambiar a Cargo o Abono, debe preveer que solo puede suceder un movimiento por fila.

¢,Cémo doy de alta una cuenta registrable inexistente?



funcién F3 y podra dar de alta a la cuenta registrable necesaria a través de la siguiente pantalla.

I 4 Captura rapida de Cta Reqgistrable [
ISIEI\-.fEZIHIII1-IZI1-IIIIIIIZI5 [¥ Registrable
Descripcidn: ||
——Matulareza Clasificacidn de la Cuenta
" Acreedors * Balance
* Dieudars " Resultado
" Puente
~ 6 q *Eﬁgardar | xtancelar |
Qrden

¢, Como hojeo las cuentas registrables existentes en el sistema?

Para ver las cuentas registrables del sistema puede oprimir la tecla de funciéon F2 y en la pantalla aparecera un panel que
contiene todas las cuentas registrables vélidas del programa Contguber v 1.0. Hay que seleccionar la cta y oprimir el
boton Seleccionar.

Catalogo de Cuentas

1101-00-0000 CAJA GEMERAL ﬂ
1101-01-0001 CARRSILLO ESCALANTE FED
1101-01-0002 CARRILLO CHIMN MIGUEL A.
1102-01-0001 BANCRECER CTA. 014385091
1102-02-0001 BITAL, 5. A CTA. 4012834243
1102-02-0002 BITAL, 5. A CTA. 4012834255
1102-03-0001 CTA 44370004452
1103-00-0000 CONTRATO DE INVERSION
1103-01-0001 COMNTRATC MO, 50237
1103-02-0001 M DE COMNTRATO 503 00000%
1104-00-0000 MOTO DEL CREDITO OTOR)
1105-00-0000 SUSCRIFTOR

1106-01-0001 JOSE QUINTAL MOWVELD.
1106-02-0001 CARRILLO ESCALAMTE FEDE
11NR-N2-Nnn? CARBLL O T HIRL RDELIEDL & j

Seleccionar |




MODIFICAR POLIZAS

En esta pantalla se permite realizar las modificaciones a las pdlizas ya capturadas, siempre y cuando no se encuentren
aplicadas o canceladas.

Datos de la pdliza que se pueden cambiar:
Concepto de la pdliza
Movimientos contables, nimero de cuenta, concepto del movimiento contable, cargo o abono
Adicionar o elimar movimientos contables de la péliza.

Lo que no se permite modificar es el nimero de pdliza y la fecha en que fue realizada.

E=] Modificar Pélizas = =] |

1101-01-0002

CARRILLO CHIM MIGUEL &,

EMTREGADD SIM CHERUE

Tipo: Egresos EhE | Fecha de emisian: |31m1rznm

Nurmera: |E00001 | El 1| @ EHJ Chegue Mo: |SIN

Concepta: | ENTREGADO GASTOS POR COMPROBAR modificar |

Cuents Descripcion |C|:un|:ept|:| del Movimiento Cargo |.ﬂ-.b|:|n|:| -
1106-02-0002 CARRILLO CHIM MIGUEL A GASTOS POR COMPROBAR 14 260.00 F0.00

F0.00 $14,260.00

?.-'—‘-.Euda

Al ar:
Fiifia

'Eunsultar

Sumas;| | 14,260.00 | 14,260.00

[ Cerrar

o 5l Girdlar | &3 | mprirnir

Procedimiento para modificar alguna pdliza:

1.- Primero se debe hacer click en el boton Consultar esto permitira seleccionar el tipo de grupo de pélizas que se

navegaran.




(= Mﬂ@ﬁl

2.- Através de la siguiente barra se podra mover de poliza en poliza o digitar
directamente el numero especifico de la poliza deseada y con el Boton Ir a... posicionarse directamente en ella.

3.- Una vez encontrado la poliza debe hacer click en el boton Modificar 1o que permitira realizar los cambios de los
movimientos contables y tambien en el concepto de la péliza. La modificacién de movimientos contables funciona de
igual manera que en la captura de polizas.

4.- Por ultimo debera hacer click en el botén Guardar si desea almacenar los cambios realizados en la pdliza.

5.- Para cambiar el grupo de pdlizas a modificar debera hacer click en el boton ... lo que le permitira seleccionar un
nuevo grupo de pdlizas.

Egresos j J

6.- El Boton Cancelar Pdliza nos sirve precisamente para realizar esta operacion sobre las pélizas deseadas.

Botones disponibles en esta pantalla:

Consultar.- Nos permite iniciar la consulta de los grupos de pélizas a modificar.

Guardar.- Nos permite almacenar los cambios realizados a las pélizas.

Imprimir.- Nos permite imprimir la péliza en pantalla.

Cancelar Pdlizas.- Nos permite cancelar la péliza que actualmente se despliega en pantalla.

Cerrar.- Nos permite salir de la pantalla de Modificacion de pélizas.

Ayuda.- Nos permite acceder a la Ayuda que se tiene sobre este tema.



CANCELAR POLIZAS

En esta pantalla se permite realizar las modificaciones a las pdlizas ya capturadas, siempre y cuando no se encuentren
aplicadas o canceladas.

Datos de la pdliza que se pueden cambiar:
Concepto de la pdliza
Movimientos contables, nimero de cuenta, concepto del movimiento contable, cargo o abono
Adicionar o elimar movimientos contables de la péliza.

Lo que no se permite modificar es el nimero de pdliza y la fecha en que fue realizada.

E=] Modificar Pélizas = =] |

1101-01-0002

CARRILLO CHIM MIGUEL &,

EMTREGADD SIM CHERUE

Tipo: Egresos EhE | Fecha de emisian: |31m1rznm

Nurmera: |E00001 | El 1| @ EHJ Chegue Mo: |SIN

Concepta: | ENTREGADO GASTOS POR COMPROBAR modificar |

Cuents Descripcion |C|:un|:ept|:| del Movimiento Cargo |.ﬂ-.b|:|n|:| -
1106-02-0002 CARRILLO CHIM MIGUEL A GASTOS POR COMPROBAR 14 260.00 F0.00

F0.00 $14,260.00

?.-'—‘-.Euda

Al ar:
Fiifia

'Eunsultar

Sumas: I

14,260.00 I 14,260.00

[ Cerrar

o 5l Girdlar | &3 | mprirnir

Procedimiento para modificar alguna pdliza:

1.- Primero se debe hacer click en el boton Consultar esto permitira seleccionar el tipo de grupo de pélizas que se

navegaran.
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2.- Através de la siguiente barra se podra mover de poliza en poliza o digitar
directamente el numero especifico de la poliza deseada y con el Boton Ir a... posicionarse directamente en ella.

3.- Una vez encontrado la poliza debe hacer click en el boton Modificar 1o que permitira realizar los cambios de los
movimientos contables y tambien en el concepto de la péliza. La modificacién de movimientos contables funciona de
igual manera que en la captura de polizas.

4.- Por ultimo debera hacer click en el botén Guardar si desea almacenar los cambios realizados en la pdliza.

5.- Para cambiar el grupo de pdlizas a modificar debera hacer click en el boton ... lo que le permitira seleccionar un
nuevo grupo de pdlizas.

Egresos j J

6.- El Boton Cancelar Pdliza nos sirve precisamente para realizar esta operacion sobre las pélizas deseadas.

Botones disponibles en esta pantalla:

Consultar.- Nos permite iniciar la consulta de los grupos de pélizas a modificar.

Guardar.- Nos permite almacenar los cambios realizados a las pélizas.

Imprimir.- Nos permite imprimir la péliza en pantalla.

Cancelar Pdlizas.- Nos permite cancelar la péliza que actualmente se despliega en pantalla.

Cerrar.- Nos permite salir de la pantalla de Modificacion de pélizas.

Ayuda.- Nos permite acceder a la Ayuda que se tiene sobre este tema.



OBRAS PUBLICAS.

En el mddulo de captura de pdlizas, se afiadid un control de las obras publicas que realiza el municipio y que funciona de
la siguiente manera:

Se capturan los movimientos de la p6liza normalmente y cuando se quiere guardar la poliza, el programa verifica si
existen cuentas que afectan la obra publica del municipio.

Los tipos de obras pueden ser:

6100 por Contrato..

6200 por Administracion

Y estos utilizan recursos de las Participaciones Municipales para llevarlas a cabo.

8100 por Contrato o por Administracion y utilizan recursos de Infraestructura Municipal para llevarlas a cabo (de la 8101
ala8111).

8200 por Contrato o por Administracion y utilizan recuros de Fortalecimiento Municipal para llevarlas a cabo
(especificamente las cuentas 8210y 8211).

Si existen movimientos que afectaron a estas cuentas, se presentara una pantalla donde tiene que especificar a qué
numero de obra pertenece el movimiento, el nimeor de factura y la estimacion correspondiente.



FEl Captura de pilizas

eleccione la obra correzpondiente

Cuerta [pescripcisn lcarge |&kono |cancepts o.deObra |+ |soFacturs  [Estimacid -
¥5201-04-6110 Edificios - Tesoreria Muri 1500000 0.00 sfc I =] . weéﬂntér-
5201-41-820 | Obra Plblica Mueva-Faorts 10000.00 0.00, =i :

L | r|—‘

rm’ﬂfﬁa‘f‘n‘e‘aﬂuuuuu ¥ 2 = = T = 2 T = 3
‘ cuenta registrable. ‘ !.ﬁ.gu_ 2 IEL'L” Hﬁgp_f_dar .@lmﬁnmlr ‘E'-E"E"

En este ejemplo, fueron afectadas dos cuentas de obra publica, la 6110 y la 8210 y por cada una de ellas debemos
especificar el No. de la obra, el No. de factura y la estimacion.

Para escoger una del listado de obras que exiten, pulse sobre la flecha que se encuentra en la casilla correspondiente a
o ce obra | + |mof

[

No. de Obra, . y aparece un listado de todas las obras que se han dado de alta en el municipio.

Las obras se dan de alta en el Menu Catalogos / Obras Publicas, aunque también puede darse de alta desde esta
pantalla, haciendo click en la zona donde se encuentran los ... suspensivos. Al hacer esto, el Sistema le pedira que
introduzca los datos de la obra publica que va a dar de alta.

Una vez que ha escogido la obra correspondiente al movimiento que esta realizando, debe acompletar los valores de No.
de factura y estimacion que corresponden a la obra en cuestion.

Botones Disponibles.

ACEPTAR. Guarda la informacion introducida en la base de datos siempre y cuando estén de acuerdo el tipo de obra 'y
los recursos que utiliza para la misma, en caso contrario, aparecera una pantalla con los posibles errores que esté
comentiendo en la asignacion de los recursos de la obra.

CERRAR. Cancela los datos introducidos y regresa a la pantalla de captura de pdlizas. Si hay movimientos que no tienen
namero de obra, factura o estimacion, el Sistema no le permitira guardar dicha pdliza.






POLIZA DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO DE EGRESOS.

Esta opcidn tiene la finalidad de contribuir a la creacion del Presupuesto Autorizado de Egresos. Antes de hacer esta
captura, se debi6 haber definido ya el nimero de Departamentos 0 Ramos Presupuestales que tiene el Municipio, los
capitulos del Objeto del Gasto que se aplicaran; y también se debi6é haber ejecutado la rutina Presupuesto de Egresos,
gque genera todas las cuentas de gastos, que esta en el menu de Catélogos.

% Captura del Prezupuesto Autonzado de Egresos

—Presupuesto Autorizado de Egresos -

Cuenta Importe Descripcion de la Cta = w £t
§104-01-1101 Red SLIEL DS iz
5104-01-1201 000 HOMORARIOS % COMISIONES !ﬂc bi
5104-01-1202 Q.00 SALARIOS AL PERSORAL EVEMTLIAL il sk
5104-01-1203 200 SOBRESALARIDS &AL PERSORAL EVERTUAL
5104-01-1204 000 SUPLEMCIAS @mprimir
5104-01-1301 000 RESERW & PARA INCREMENTO SALARIAL
5104-01-1302 .00 PRIMAS W ACACIORAL Y DOMIMICAL
8104-01-1303 0.00 AGUINALDOS xgamehr
5104-01-1304 o, Q0000 COMPEMSACIONES POR SERVICIOS
5104-01-1305 000 REM. POR HORAS EXTRACRDIMARIAS
5104-01-1306 300 PREVISION SOC1AL MULTIPLE
5104-01-1307 000 CREDITO AL SALARID MO RECUPERABLE
5104-01-1303 .00 COMPENSACION DE SERVICIDS = Apuda |

CABILDO w| @ & #1| mporesctwar|  29.600.00

En la columna de Importe (que es la Unica que esté disponible para editar) se deben de capturar las cantidades
autorizadas por Departamento y por partidas de Egresos. Conforme va capturando las cantidades autorizadas, se va
actualizando la casilla de importe actual, que es la cantidad presupuestada por cada Departamento que se esté
capturando.

En la parte inferior izquierda, tenemos informacion acerca de cual es Departamento sobre el que estamos trabajando, y
mas al centro, estan los botones de navegacion que nos permiten ir avanzando o retrocediento uno por uno, ir al primero
0 a la ultimo. Al desplazar el mouse por encima de estos botones de navegacion, aparece un texto que nos indica la
funcion del botén sobre el cual esté colocado el puntero del mouse.

Botones de opcidn disponibles en esta pantalla.

Boton Aceptar.- Afiade al sistema el Presupuesto Autorizado para el Ejercicio actual. Cuando ingresamos por primera
vez a capturar el presupuesto, el boton Aceptar esta disponible para ser utilizado, una vez que haya capturado los
importes del presupuesto, debe hacer click sobre este botén con el fin de incorporar el presupuesto al sistema.
Enseguida vemos que este botdn queda deshabilitado, esto nos sefiala que ya ha sido incorporado el Presupuesto al
ejercicio actual. Unicamente vuleve a quedar disponible cuando se escoge la opcion cambiar, para modificar los importes
del proyecto del presupuesto autorizado.

Boton Cambiar.- Modifica los importes del Presupuesto Autorizado. Esta opcion Unicamente esta disponible cuando ya
ha sido capturado el proyecto del presupuesto autorizado de egresos.



Boton Imprimir.- Muestra un reporte del proyecto del Presupuesto Autorizado actual.

Botdn Cancelar.- Cancela los cambios realizados y regresa al menu principal.

Botén Ayuda.- Despliega la pantalla de ayuda actual.



POLIZA DEL PRESUPUESTO ESTIMADO DE INGRESOS.

En esta opcidn se capturan los importes de la péliza del Presupuesto de Ingresos Estimado para el Ejercicio actual.
Antes de hacer esta captura, se debid haber ejecutado la rutina generar cuentas de Ingresos del menu Catalogos, que
crea todas las cuentas del Presupuesto de ingresos que utiliza el sistema.

En la columna de Importe (que es la Unica que esta disponible para editar) se deben de capturar las cantidades
estimadas por cada una de las cuentas del presupuesto de ingresos existentes. Conforme va capturando las cantidades,
se va actualizando la casilla de importe actual, que es la cantidad presupuestada de ingresos para el Ejercicio.

#17 Prezupuesto de Ingresos E shimado

PRESUPUESTO DE INGRESOS ESTIMADO
CUENTA | IMPORTE [DESCRIPCION DE LA CUENTA | =

7407 01 000 5 000,00 IMPLESTO PREDIAL URBANG ' 2t
710101 -0002 0.00 IMPUESTO PREDIAL RUSTICO

7404 02000 0.00 IMP . SIADGUISKC. DE WEHIC. MOTOR LISADO - -

71071 -035-0001 00 CIRCOS Y CARPAS AMBLUILANTES ».CHT‘:H
7101 03-0002 0.00 CINEMATOGRAFOS ¥ TEATROS e
7101 -03-0003 0 ﬂ.:li ESEE EPOIF ] :

7101 03-0004 600,00 OTROS ESPECTACULOS NO ESPECIFICADOS Slmprni
74071 00001 .00 MEDICRA

7101-04-0002 0.00 DEMTISTA n e

74 04 050001 50,00 IMPUESTO SiDaISIION DE INMUEBLES

7101 -06-0001 0.00 IMPUESTO SANSTRUM, PUB. OPER. CONTRAC

7402-01 -000M 0.00 SERVICKYS DE TRANSITO

7102-01 -0002 7, 300,00 SERVICIOS POR USO DE RASTRO PUBLICO

7102-01 -0003 2 737,50 SERVICIOS DE ASEQ ¥ LIMP RECC. DE BASURA

7102-01 -0004 0.00 SERVICID DE ALUMBRADO PUBLICO ?-ﬁsuda |
7102-01 -0005 #,881.00 SERVICKD DE AGUA POTABLE - E

Importe Actual: I 3,242,733.00

Botones de opcion disponibles en esta pantalla.

Boton Aceptar.- Afiade al sistema el Presupuesto Estimado de Ingresos para el ejercicio actual

Boton Cambiar.- Cuando ya ha sido capturado el Presupuesto Estimado de Ingresos, no esta disponible la columna de
importe para capturar. Debe utilizar este boton para que dicha columna quede disponible y pueda modificar los importes
del Presupuesto Estimado.

Boton Imprimir.- Muestra un reporte del proyecto del Presupuesto Estimado actual..

Botdn Cancelar .- Cancela los cambios realizados sobre la captura de importes y regresa al menu principal.

Botén Ayuda.- Despliega la pantalla de ayuda actual.



POLIZA DE SALDOS INICIALES.

En esta pantalla se capturan los saldos iniciales del ejercicio. Es una pdliza de diario con fecha 1 de enero del afio del

ejercicio.

Captura de Poliza de Diario de Saldosz Iniciales

Tipo: |Sa|d|:|s Inicialas Fecha de emisidn: | 11/10/01 -
Mumern: IDQQQQD Chegue Mo: I
Concepto: |

Cuenta |Desu:ripu:iu_‘|n Cargo Lbiono |C|:un|:eptu:u del movimiento

F2 para visualizar la Ta' Sumas: I 1] I 0
relacion de las cuentas”
contables.

F3 para dar de alta a una ?.ﬁ.yuda

B
LM
cuerta registrakle. _hﬂ e

#ﬁ ST dar | = e | w;ancelar

El procedimiento para registrar una pdliza, es similar a la captura de pélizas norma.

1. Haciendo click en el boton Nuevo. Selecciona el tipo de péliza a capturar.

2. Seleccionar la fecha de registro de la pdliza Haciendo notar que admite como fecha inicial la fecha de la ultima
péliza registrada.

3.  Captura el concepto general de la pdliza.

4.  Capturar los movimientos contables a registrar en forma horizontal en el orden siguiente: el niUmero de cuenta, el

cargo o abono en su caso Yy el concepto particular del movimiento. Al terminar dar Enter y se agrega una nueva fila. Para

borrar una fila Borre el nimero de cuenta y muevase en forma vertical y automaticamente se borrara el registro que



5. Repita el paso 4 para cada movimiento contable que comprenda la péliza

6. Por ultimo haga click en el Boton Guardar y los movimientos realizados se almacenaran en la base de datos.

Botones disponibles en esta Pantalla:

Nuevo.- Este botdn sirve para registrar una nueva poliza del tipo Ingresos, Egresos y Diario.

Guardar.- El botdn Guardar se activa al cuadrar la péliza o sea cuando la suma de los movimientos contables
correspondientes a los cargos y a los abonos son iguales y integra la informacion a la base de datos.

Imprimir .- El boton Imprimir permite generar la salida impresa de la péliza capturada y puede efectuarse en cualquier
instante, teniendo activada por omisioén la presentacion preliminar de la salida.

Ayuda .- El boton ayuda permite mostrar esta informacion y auxiliar al capturista.

Cancela.. Este botén permite al usuario salirse de la pantalla de captura.

Tips para la pantalla de Captura de Pdlizas:

¢,Como madifico los cargos o abonos de un movimiento?

Debe posicionarse sobre la fila que desee haciendo click sobre la descripcion de la cuenta contable y moviendose ya
sea con la tecla Tab o con los Cursores sobreescribiendo el importe mostrado en la fila, tome en cuenta que si quiere
cambiar a Cargo o Abono, debe preveer que solo puede suceder un movimiento por fila.

¢,Cémo doy de alta una cuenta registrable inexistente?

Si al teclear el nUmero de cuenta el programa le muestra un mensaje de cuenta no existente puede usar al tecla de
funcién F3 y podra dar de alta a la cuenta registrable necesaria a través de la siguiente pantalla.

I 4 Captura rapida de Cta Registrable [
Cla'-.fe:|11EI1-El1-EIEIEIE [¥ Reogistrable
Descripcic’ln:ll
—Matulareza Clasificacidn de la Cuenta
i~ Acreedors * Balance
& Deudara " Resultado
" Puente
~ 6 q *Eﬁgardar | xtancelar |
Qrden

¢, Como hojeo las cuentas registrables existentes en el sistema?

Para ver las cuentas registrables del sistema puede oprimir la tecla de funcién F2 y en la pantalla aparecera un panel que
contiene todas las cuentas registrables validas del programa Contguber v 1.0. Hay que seleccionar la cta y oprimir el



Catédlogo de Cuentas

1101-00-0000
1101-01-0001
1101-01-0002
1102-01-0001
1102-02-0001
1102-02-0002
1102-03-0001
1103-00-0000
1103-01-0001
1103-02-0001
1104-00-0000
1105-00-0000
1106-01-0001

1106-02-0001
14 NF-N7-0N07

CARREILLO ESCALAMTE FED
CARRILLO CHIMN MIGLUEL A.
BANCRECER CTA. 014335091
BITAL, 5. A CTA. 4012834243
BITAL, 5. A CTA. 4012834255
CTA. 44370004452
CONTRATO DE INVERSION
CONTRATO MO, 50237

MN®DE CONTRATO 503 00000¢
MOTIYO DEL CREDITO OTORY
SUSCRIFTOR

JOSE QUINTAL MOYELD,

CARRILLO ESCALANTE FEDE
CARRILL O CHIB KGR A LI

Seleccionar |

CAJA GENERAL ﬂ




AMPLIACION DEL PRESUPUESTO

Esta opcién nos lleva a la pantalla de captura de poélizas y tiene como finalidad, saldar los movimientos del Presupuesto
Autorizado, es decir, aquellas partidas que se sobregiraron con respecto al presupuesto autorizado, detectados
previamente con la Opcién Partidas Sobregiradas del Menu de Reportes de Egresos.

Iﬂ Captura de polizas

Tioo: [ Ciane #l Fecha de emisian: [11110i01 =]

Numero: |D80001 Chegue Mo: |

Cnnt:féﬁtn__flﬁmpliaciﬁn del Presupuesto

Cuerts |Desc:ip|:i6r| Cargo Ahoro |C|:un|:ept|:| clel movimisnta | -
Ampliacion del Presuplesto Sumas: | 0.00 | 0.00 ‘
Capture dnicamerte a - <L

cuentas de presupuestd:

Ahono a la cuenta 8101

Cargo ala cuenta 5104 ?,&ydda
»

o | (T | xEETrar

3 M | ".Hﬁga_rd_af

Como podemos observar, utiliza un nimero especial para este tipo de pdlizas (D90001) que no puede ser modificado.

Introduzca los datos como si fuera una poliza normal, haciendo un cargo a la cuenta 8104-DD-PPPP, una vez que

termine de capturar, pulse terminar péliza para que se generen los movimientos complementarios de dicha péliza.

BOTONES DISPONIBLES.

Guardar. Salva la péliza con los datos afiadidos.

Ayuda. Despliega la ayuda del tema actual






REDUCCION DEL PRESUPUESTO

Esta opcién nos lleva a la pantalla de captura de poélizas y tiene como finalidad, saldar los movimientos del Presupuesto
Autorizado, es decir buscar aquellas partidas que no han agotado el presupuesto autorizado, detectados previamente con
la Opcidn Partidas Sobregiradas del Menu Reportes de Egresos.

E Captura de polizas |2 =]
Tipa: I[I!.:.ni; j Fecha de emisian: [02/01/02 =
Murmero: | D000 ihegue Mo: I
sl el | Feduccion del Presupuesta (O iz 0 I

Cuerta |[Bescripeisn [Cargo [&bana [Concepto del movimiento =
Reduccian del Presupussto SUmas; I .00 ! 0.0o
Capture Onicamente & :laf

cuentas de presupuestd:

Cargo & la cuenta S101 ?-ﬁ-!auda
Abono a la cuents 8104, =

t%!ﬁ." IS | o+l Guardar = sl | x Cemar

Como podemos observar, utiliza un nimero especial para este tipo de pélizas (D90001) que no puede ser modificado.

Introduzca los datos como si fuera una pdliza normal, haciendo un cargo a la cuenta 8101-DD-PPPP y pulse Terminar

péliza para que se generen los movimientos complemtentarios de esta pdliza.

BOTONES DISPONIBLES.

Guardar. Salva la pdliza con los datos afiadidos.

Ayuda. Despliega la ayuda del tema actual






CATALOGO DE CUENTAS.

A esta pantalla se accede desde el menu principal en menuprincipal>catalogos>cuentas y es donde se realizan las
altas, bajas y modificaciones de todas las cuentas contables del Sistema.

Es importante hacer notar que para que una cuenta acepte movimientos de cargo o abono es necesario que se marque la
casilla de cuenta de registro como Si de lo contrario el programa la considerara como cuenta acumulativa.

[ -
i Captura de Cuentas

152.50 01012002

Efectivo
Caja General
Carrilo Chin Miguel A,
Foniors Fijos
_Responsabie del Fonda
Rezponsable del Fondo
Bital, 5.8, ;
Cuenta de chegques Mo, 4012834207

152 50 044012002
152.50 010172002
0.00 01/01/2002
000 0112002
0,00 04 /04 52002
_ 4268607 01/01/2002 ¥
4288607 01012002
ANIGTE 0N 2002
974329 010012002 )
0,00 010152002
0.00 01/01/2002 1} =

D oooooooooolo

Botones disponibles en esta pantalla:

Nuevo.- Se utiliza para indicar se dara de alta a una nueva cuenta.

Guardar.- Se utiliza al terminar de capturar todos los datos de la cuenta contable a dar de alta o cuando se realizan
cambios a alguna cuenta.

Eliminar.- Se usa cuando se quiere eliminar una cuenta contable del programa, la cuenta contable solo se eliminara si
no presenta movimientos contables o si no tiene subcuentas en su indentacion.

Cancelar.- Se usa cuando se desea Salir de esta pantalla y sin grabar ningin cambio que se ha realizado.

Ayuda.- Presenta la Ayuda disponible para esta pantalla..



Tips de esta pantalla:

1.- Cuando se trate de las cuentas especiales, el programa generara su contrapartida automaticamente, es importante
gue la cuenta sea definida con claridad para evitar sobregeneracion de cuentas.

2.- La naturaleza y clasificacion de las cuentas son indispensables para una correcta codificacion de movimientos
contables.



CATALOGO DE DEPARTAMENTOS.

Nos permite darle mantenimiento al Catalogo de Departamentos con que cuenta el Municipio.Estos se deben definir al
principio del ejercicio ya que junto con las cuentas del Objeto del Gasto y la cuenta 5201 (Presupesto del Ejercicio)
forman -previa utilizacién de la rutina de Generar cuentas del Presupuesto de Egresos- el Catalogo de cuentas de
Egresos que utilizara el sistema a lo largo de su ejercicio.

il Departamentos

Clanve: | o

Departamenta: |c.~.a||.nﬂ =

| clave Departaments | =
[l CABILDO *H
0z FPREGIDENCHA
03 SECRETARIA
04 TESOQRERIA &D |ropriir
05 QBRAS PUBLICAS

s ALUWBRADO PUBLICO ==
o7

05

SEGURIDAD PUBLICA ¥ TRANSITO xl:l!ﬁl
EDUCACION CULTURA ¥ DEPORTE
ps  SaALup
10 JUNTAS Y COMIGARIAS
11  BIENESTAR SOCHL
12  DEUDA PUBLICA ?

13 INFRAESTRUCTURA SOCAL MUNICIEA L
14 LOR TR ECIRIE RN T B CIEE L

Botones de Opcion Disponibles:

Nuevo.- Afiade un nuevo Departamento del Municipio, siempre y cuando sea autorizado por la Contaduria Mayor de
Hacienda.

Guardar.- Graba la informacién capturada del nuevo Departamento. Cuando pulsa esta opcién aparece un mensaje que
le indica que debe llamar por teléfono a la Contaduria Mayor de Hacienda y proporcionar la clave que corresponde al
municipio, tal y como se muestra en la siguiente figura.

B Departamentos e e I
Clawva. ]
Depadamenta I.ﬂ.lum:rad-:l publico Lﬂ
| H At
T-T WY a bl
B e Guards
8 Clave Munielalo; {[T<NTE748 65 v & mperris

] . Clave CMH. | x Cenar xl:g.ﬂ




El boton Aceptar Unicamente quedara disponible cuando se introduzca la clave que proporcione la Contaduria Mayor de
Hacienda.

Imprimir.- Emite un reporte de todos los Departamentos que han sido definidos para el Municipio.

Cerrar.- Regresa al menu principal del Sistema. Cuando utiliza esta opcién, el sistema muestra un mensaje donde indica
gue si se dio de alta a un nuevo Departamento, se debe ejecutar otra vez la opcion Catalogo de Cuentas del Presupuesto
de Egresos el menu Catalogos para actualizar todas las cuentas del Presupuesto.

Ayuda.- Muestra la pantalla de ayuda actual.



CATALOGO DE CUENTAS DEL OBJETO DEL GASTO.

Esta opcion nos permite darle mantenimiento a las partidas, conceptos y capitulos del Objeto del Gasto, es decir,
registra nuevas partidas o en su caso, imprimir el listado de ellas.

:x,: Catdlogo de Cuentaz del Objeto del Gasto

Clave: [1a60 Afectable: | 8i & No |

Objeto del Gaslo; IEEH’\I'ICIOS FERSOMNALES
7 |tuevo

*ﬂ'~ 167 &

| cLave | OBJETO DEL GASTO
1000 |SERVICIOS PERSOMNALES

1101 SUELDOS

1200  HONORARIOS ¥ COMISIONES

1202 SALARIOS AL PERSONAL EVENTUAL

1203 SOBRESALARIOS AL PERSOMNAL EVENTLIAL
1204 SUPLENCAS

1301 RESERKA PARA WCREMENTD SALARIMAL
1302 PRIMAS VACACIONAL ¥ DOMINICAL

1303 AGUNALDOS

1304 COMPENSACIONES POR SERVICIOS

1305 REM POR HORAS EXTRAORDINARWS
1306 PREVISION SOCHL MULTIRLE

1307 CREDITOD AL SALARNO NO RECULPERABLE
1308 COMPENSACION DE SERVICIOS

g

I 1
YAAAIAAAAQAT T
!

Botones de Opcidn Disponibles:

Nuevo.- Afade una nueva cuenta del Objeto del Gasto, siempre y cuando sea aprobado por la Contaduria Mayor de
Hacienda.

Guardar.- Graba la informacién de la nueva cuenta del Objeto del Gasto. Cuando pulsa esta opcidn aparece un mensaje
que el indica que debe llamar por teléfonos a la Contaduria Mayor de Hacienda y proporcionar la clave que corresponde al
municipio, tal y como se muestra en la siguiente figura.

Catalogn de Cuentas del (lhyeto del Gazto

Clave: EE Afettable: | 8i % Na

Objeta del Gasta: l Mueva cuenta del Objeto del Gasto Eﬂ

M\EI e lamresam =1 1

T r Hueva Alta

L it Clave Municioiy: rFKNTEfl?H'EI ' Simperi

B eor Clave CMH. | X cem Wews

El botén Aceptar Unicamente quedara disponible cuando se introduzca la clave que proporcione la Contaduria Mayor de
Hacienda.



Imprimir.- Emite un reporte con el listado de las Cuentas del Objeto del gasto que han sido definidas.

Cerrar.- Regresa al menu principal del Sistema. Cuando utiliza esta opcion, el Sistema muestra un mensaje donde
indica que si se dio de alta a una nueva cuenta del objeto del gasto, se debe ejecutar la opcion Catalogo de Cuentas del
Presupuesto de Egresos del menu Catalogos para actualizar todas las cuentas del Presupuesto.

Ayuda.- Muestra la pantalla de ayuda actual.



CATALOGO DE OBRAS.

Esta pantalla nos sirve para ver un listado de las obras que tiene el municipio y nos permite ademas darle de alta a obras
nuevas, modificar sus datos y eliminar obras siempre y cuando no tengan movimientos registrados.

,f Catalogo de Obras Pablicasz M= B2
hlmero |N|;|mbr_E' |l:mr|t'rsdcr |Impr Contrato |Imp Presur':r_q_eétq| -
| oo COMSTRUCCION DE LA AMPLIACION D CDS-066-FISM-ELEC-01)1  $105,952 84 $0.00 x_ﬂerr_ar
_EIEIEIE REHABILITACION DEL SISTEMA DE AGL FISM-SAMNTA ELEMA-R33 §420,351.58 §0.00
_EIEIEIE MANTEMIMIENT O FARGLUE INFARMTIL DE F0.00 Fa,7a0.00
oood4  APOYO DEL 25% PARA LA OBRA REHA CONTRATCO DE SLIBSIDIC $28,008.75 $0.00 ?.ﬂ'-.!,*ul:la
0005 [BACHED DE3ES.45 M2 DE GALLES 0000 14,058.75 -
_EIEIEIE REHABILITACION DEL SISTEMA MUMNICIFISM-SAMTA ELEMNA-RI3-  §179,124 08 s0.00
B oooy  AMPLIACION DE LA RED ELECTRICA EF R33-066-02-2003 F119 662 50 F0.00 .
Mo, de Obra: | 0005 Tipo de Ohra: PnrAdministracid'_r] Tipo del Recursod| Participaciones Munitim_']
Mambre de la Obra: | BACHEO DE365.45 M2 DE CALLES
Adblcaeion | CALLES 23 W16 28, 21 M 2030, 3021 Y19, 19518 16, CARRATERATICLUL DEL KM B A LA ;l
CALLE 16,18 3 23 28, 20X 21 Y 29, 22X 18% 29 SANTA ELERA YL _I
Fe_t::_ﬁ;a de Jﬁ'rl:'ii;!_i O7iNa2003 FEIEH_E'I"dE'ﬂh_él'lji;afl:iﬁﬁ: O7i0ar2003
Contrato Mo: I Fechadel Contrata: | 1/
Cantratista; I Bupervisar: |EDUARDO HUCHIM KAIL
IMPORTE DE LA OBRA |. MUMEROE DE FIAMELS AFIAMEADORLS
Sagdn Cmntratn:l 0.00 Del ﬁhticlpﬂfl |
Segdn Presupuesto;| 14,058.75 | De Cumplimieno: |

Loz Importes deben incluir el WA

Ul

Muewo |hadifican] Goandar [DesnEo s Bomar

La parte superior de esta pantalla, nos muestra el listado de todas las obras que han sido dadas de alta en el municipio.
Nos muestra datos tales como el niumero de obra, su nombre, la informacion acerca del contrato, etc.

Y en la parte restante podemos ver los datos que corresponden a una obra: si es por contrato o por administracion, con
gue recursos se realiza, ubicacion, fecha de inicio y fin de la obra, etc.



obras, dar de altas a nuevas obras, modificar los datos de ellas, etc.

D@ | H| = | &

Muewa |hodificar] CUsrdar|Beshace)  Bomar

OPCION NUEVO.

Para dar de alta a una nueva obra, pulse en la figura que corresponde a Nuevo, al hacer esto, se asigna un valor al
ndmero de obra (si es la primera tendré el

namero 0001), que es el identificador de la obra que estamos afiadiendo, seleccione el tipo de obra, el tipo de recurso
gue va a utilizar para la obra y enseguida los datos generales de la obra. Estaran disponibles Unicamente los datos
correspondientes al tipo de obra que haya elegido.

OPCION MODIFICAR.

Puede modificar los datos de la obra, haciendo click en la figura correspondiente. Puede modificar los datos de una obra
siempre y cuando no hayan sido asignados movimientos a ella.

OPCION GUARDAR

Ya que hayan sido introducidos todos los datos de la obra, pulse el botén Guardar, para que se afiada la obra al catalogo
con el nimero consecutivo que corresponda.

OPCION DESHACER.

Si esta dando de alta a una nueva obra y no quiere salvar los datos de la misma, pulse el boton Deshacer y se limpriaran
los datos introducidos.

BORRAR OBRA.

Puede eliminar una obra del catalogo, pulsando en la figura borrar del menu inferior de la pantalla. Sélo puede eliminar
una obra si no han sido asignados movimientos a la misma.



Generar Cuentas de Ingresos.

Esta rutina genera todas las cuentas posibles del Presupuesto de Ingresos, basandose en las cuentas de Ingresos que
inicialmente trae el programa.

No se puede capturar el Presupuesto Estimado de Ingrsos si antes no se ha generado esta rutina.



Generar cuentas de Egresos.

Esta rutina genera todas las cuentas posibles de Egresos y su presupuesto, basandose en el nimero de Departamentos
0 Ramos Presupuestales y el nUmero de las cuentas del Objeto del Gasto.

No se puede capturar el Presupuesto Autorizado de Egresos si antes no se ha generado esta rutina.



CONSULTA DE CUENTAS CONTABLES

En esta pantalla se realizan las consultas a las cuentas que contiene el Sistema de Contabilidad.

El usuario debe especificar una opcién de consulta que puede ser:

1.- Por el nimero de cuenta.

2.- Por el Nombre de la cuenta.

3.- Por el Rango de Cuentas.

Es importante que el usuario conozca los signos que sirven como comodines para realizar las consultas adecuadas el
primero % (signo de porcentaje) que funciona como comodin para reemplazar algunos valores de una cuenta, y el
segundo _ (guiodn bajo), que representa comodin para solamente un caracter.

Ejemplo 1.- Para agrupar todas las cuentas de gastos podemos usar 5201% y se nos devolveran todas las cuentas que
contengan al principio 5201 y no importando lo que prosiga despues.

Ejemplo 2.- Para agrupar todas las cuentas que contengan las palabras OBRA PUBLICA podemos usar %OBRA
PUBLICA% que significaria que no importando como comience la descripcion de la cuenta y tampoco lo que prosiga a
estas palabras.

Ejemplo 3.- Para desplegar solo las cuentas acumulativas de la cuenta de gastos podemos usar 5201-__ (2 guiones
bajos) y el programa nos proporcionara todas las coincidencias encontradas.



W% Consulta del Catalogo de Cuentas

=101

& Por el Mdmero de la Cuenta

|szn1-u1%

¢ Par el Mambre de la Cuenta

i~ Porel Rango de Cuentas

Para realizar las blzsguedas use; t@’
iy

% .- como comodin de el resto
de la cadena Ej. %5201%

_ (guidn bajo).- coma comacdin
para un =dlo caracter Ej. 5201-__

wceptar

Frimera Cuenta

Ultirna Cuenta

i

Generar
Saldos

&5 | mprimir

x Cerrar

?.ﬁ.guda

Clave MNormbre |afectable [NaturalClasific|Saldo Actual|[Fecha de AltdSaldo I~
5201-1 Cabildo-PRESUPUESTO DEL EJERCICICT o F $12,540.00 010172001 0.00—
5201-01-1000  Servicios Persanales-Cahilda r O R $0O.00 01012001 0.00
5201-01-1100 Remuneraciones sl Personal de Cardcl O F $0O.00 010172001 0.00
5201-01-1101 | Suweldos a Funcionarios-Cakbildo v b R F10,590.00 0101 2001 0.0a
5201-01-1102 Sueldos al Personal Operativa-Cakildo v D R F0.00 010152001 0.00
5201-01-1200 Remuneraciones al Personal de Cardcl | O F $0O.00 01012001 0.00
5201-01-1201 | Sueldos al Personal Eventual-Cabildo W O F $0O.00 01072001 0.00
S5201-01-1202 Compensaciones por Servicios de Carlv D R F0.00 01012001 0.00
5201-01-1300 Remuneraciones Adicionales y Especil_ D R F0.00 010152001 0.00
5201-01-1301 Primaz de Vacaciones y Dominical-Catlv D R F0.00 01012001 0.00
5201-01-1302 | Gratificacion de Fin de Afo-Cabido W O F 1 B50.00 0100172001 0.00
S201-01-1303 Compenzaciones por Servicios Everty v D F F0.00 010152001 0.00
S201-01-1304 Liguidac. por Indem. v par Sueldos v sV D F $0O.00 010172001 0.00
i%liﬂ -01-1305 Remuneraciones por Horas Extracrdinv | O R F0.00 01,107 2001 D.D_Ellll

Botones disponibles en esta pantalla:

Generar Saldos.- Realiza la contabilizacién de los saldos a la fecha actual de captura.

Aceptar.- Realiza la agrupacion de las cuentas de acuerdo con las opciones especificadas por el usuario.

Imprimir.- Genera el informe conteniendo todas las cuentas que han sido agrupadas y por omision se despliega en
presentacion preliminar.

Cancelar.- Cierra la pantalla de respaldo y regresa al Menu del Programa.

Ayuda.- Permite visualizar la Ayuda existente sobre este tema.



BALANCE GENERAL

El Balance General de una organizacion refleja las cuentas patrimoniales (activo y pasivo) y el resultado del ejercicio en
un momento determinado. Este balance nos sirve para consultar los datos mencionados en un momento dado.

Este informe se generara desde el inicio de las operaciones hasta la fecha deseado por el usuario. En la pantalla el
usuario seleccionara la fecha y posteriormente hara click en el botén aceptar.

1 =] E3

Fecha: 02001701 -
I J wgceptar

=] Balance General

0% ?.ﬁ.guda |

Botones disponibles en esta pantalla:

Aceptar.- Es el botén que activa la generacion del informe y por omision estara en presentacion preliminar.

gm_lmmg@

| Barra de naveqgacion del informe |

| Enwiar el infarme a la imprezora |

|Salir de prezentacidn preliminar |

[F'u:uru:entaie de Zoom de la prezentacidn preliminar |

Cancelar.- Sirve para salir de esta pantalla al terminar de revisar e imprimir el informe correspondiente.

Ayuda.- Este botdn nos permite mostrar la Ayuda disponible sobre este tema.



ESTADO DE RESULTADOS.

En esta opcion se genera el informe contable denominado Estado de Resultados y tiene dos presentaciones, la primera
muestra una estructura econémica con relacion al gasto y la segunda una estructura administrativa, también con relacién
al gasto.

El usuario selecciona la fecha del reporte y en que presentacion desea ver el Estado de Resultados ya sea por
Departamentos o por Objeto del Gasto.

Botones disponibles en esta Pantalla:

Aceptar.- Genera el informe contable Estado de Resultados hasta la fecha que el usuario elija en el Calendario.

Cancelar.- Cierra la pantalla del Estado de Resultados.

Ayuda.- Permite presentar la Ayuda sobre este tema.



Envio de Informacién.

El objetivo principal de esta opcién, es crear un disco con la informacién necesaria para la revision de la Cuenta Publica
por parte de la Contaduria Mayor de Hacienda.

#= Envio de Informacion a la Contaduria Mayor de Hacienda

Informmacidn del kes:

£ Eqe = Feb € har A0 0 hay 0 im0l & kya 5 56 ) et o 10

Ernvio de Informacidn de:

TEKANTD 2001.0BC I Ervio

¥ | Envio em Disketies xl:errar

Archivo | FEBRERO TEKANTO_ 2001 zip

El usuario debe proporcionar el nombre del archivo de envio en el que el Programa almacenara dicha informacion. Por
omision el programa proporciona un nombre conformado con el mes de la informacion y el nombre del municipio, asi
como el afio de ejercicio actual. Pero si asi lo desea, el usuario puede cambiarlo.

Botones disponibles en esta pantalla:

Envio.- Inicia la creacién de la informacién de acuerdo a las opciones que el Programa haya detectado.

Cerrar.- Cierra la pantalla de respaldo y regresa al Menu del Programa.

Ayuda.- Permite visualizar la Ayuda existente sobre este tema.



BALANZA DE COMPROBACION.

Esta opcion genera el informe denominado Balanza de Comprobacion.

El usuario define el periodo deseado, a través de un rango de fechas, también se debe especificar el nivel con que se
desea se emita el informe ya sea que se presenten todas las cuentas o Unicamente las cuentas de mayor y ademas se
debe especificar si se presentaran todas las cuentas o sélo las que han tenido movimientos y saldos durante el ejercicio.

B, Balanza de Comprobacion | =10 x|

Periodo:

De: [Boior %“E”t‘“
Hasta: IIZIEI11IIII1 vl
errrar

A nivel de:

" Todos
& Cuentas de Mawor

Cuentas:

" Todas
* Con Saldos v Movimientos ?’E‘E”da

Primero hay que seleccionar un periodo de tiempo, lo cual se forma con los dos campos de fecha y después se presiona
el botdn Aceptar y por omision se presenta en presentacion preliminar el reporte seleccionado.

Botones disponibles en esta pantalla.

Aceptar.- Genera el informe Balanza de Comprobacion de acuerdo a la informacion proporcionada por el usuario.

Cancelar.- Cierra la pantalla de Menu de Generacion de la Balanza de comprobacion y regresa al menu principal.

Ayuda.- Permite presentar la Ayuda que se tiene sobre este tema.



ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS.

En esta pantalla se genera los informes financieros denominados Origen y Aplicacién de Recursos y Flujo Operacional
de Recursos.

La forma en que opera esta pantalla es la siguiente:

1.- Primero se selecciona el tipo de informe deseado ya sea Origen y Aplicacion de Recursos o Flujo Operacional
haciendo click en el botdn etiquetados de la misma manera.

2.- Posteriormente el usuario selecciona el mes en que se presentara el informe.

3.- El alcance del periodo determina si el reporte serd generado con la informacién del mes, o con la informacion

acumulado hasta el mes seleccionado.

4.- También se debe especificar la Forma en que se desea la presentacion del Informe de la Forma Administrativa
(Dependencias) o de la Forma Por Objeto del Gasto

B, Origen y Aplicacion de Recursos ... Flujo Dperacional

Alcance del Periodo Forma de Presentacidn:

(o)

Botones disponibles en esta pantalla:

Aceptar.- Este botdn genera el informe de acuerdo a lo que el usuario haya seleccionado. Por omision el informe se
presenta en pantalla o en modo de presentacion preliminar.
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| Earra de naveqacian del infarme |

| Enviar el infarme a la impreszora |

|Salir de prezentacidn preliminar |

[F'u:uru:entaie de Zoom de la presentacidn preliminar |

Cancelar.- Este botdn permite salir de esta pantalla sin realizar alguna accion.

Ayuda.- Presenta la Ayuda disponible sobre este tema especificamente.



REPORTES DE INGRESOS.

Con esta opcion obtenemos la informacion relacionada con los ingresos del municpio y su comportamiento a lo largo del
ejercicio actual. Al escoger la opcion Ingresos del Menu Reportes, nos presenta la siguiente pantalla.

B Informes de Ingresos _ (O] x]

wceptar

| Tipo del Repaorte |

% Presupuesto Estimadoi
™ Comparativo de Ingresos

" Estado Analitico de Ingresos xﬁanma,
| Perioda |

Fecha Inigial:  [19/12/01 -

Fecha Final:  [19/12/01 =
| Rango |

™ Todas las Cuentas
& Cuentas con Movimientos

Tenemaos tres opciones para los reportes de ingresos:

Presupuesto Estimado.

Se muestran los datos que corresponden al presupuesto estimado de ingresos. Hay que especificar si se quiere la
impresion de todas las cuentas o Unicamente las que tengan movimientos.

Comparativo de Ingresos.

Este reporte muestra la informacién que han ejercido las dependencias a nivel partida en forma de una hoja tabular. Hay
que especificar una fecha hasta la cual se hara el comparativo y si se quiere la impresion de todas las cuentas o
Unicamente las que tengan movimientos.

Estado Analitico de Ingresos.

Miuiestra el analitico de inaresos nor tin ranao de fechas esnecifico con la finalidad de ob<ervar <t1 cantacion: debhe



Botones disponible

Botdn Aceptar. Imprime el reporte que haya escogido el usuario.

Botdn Cancelar. Regresa al menu principal.

Boton Ayuda. Despliega esta pantalla de ayuda.



INFORMES DEL MUNICIPIO.

Muestra la informacién relacionada con el control presupuestal del gasto a nivel del Municipio. Al escoger esta opcion el
sistema nos muestra el menu de reportes del municipio.

Escoja la fecha y tipo de reporte que desea y haga click en el boton aceptar.

Informes del Mumicipio ‘B - O] =
1ol x|
| Periodo | wceptar

Fecha: (B 2101
xl:errar

L. |

| Tipo del Repaorte |

' Presupuesto Autarizadao
i~ Estado del Ejercicio del Presupuesto

i~ Estado del Ejercicio por Departamenta

?ﬁ.guda |

Presupuesto Autorizado.

Muestra la informacién correspondiente al presupuesto de egresos autorizado y sus respectivas ampliaciones y
reducciones que se han tenido durante el ejercicio, todo esto a nivel partida del objeto del gasto.

Estado del Ejercicio del Presupuesto.

Este informe presenta la situacién que guarda el estado del ejercicio del gasto de todo el municipio a nivel partida.
Aqui se muestran las columnas del presupuesto autorizado, modificado, el presupuesto ejercido y por ultimo el
presupuesto por ejercer.

Estado del Ejercicio por Departamento (o ramo presupuestal).

Muesta el estado del ejercicio del gasto del municipio a nivel departamento o ramo presupuestal, mostrando por cada
una de ellas como esta le presupuesto por ejercer a una fecha determinada.

Botones disponibles.



Botén Cancelar. Regresa al menu principal.

Botén Ayuda. Despliega esta pantalla de ayuda.



INFORMES POR DEPARTAMENTOS O RAMOS PRESUPUESTALES.

Estos informes muestran la informacion relacionada con el control presupuestal del gasto realizado por los
departamentos o ramos presupuestales en que se encuentra integrado el municipio. Al escoger esta opcion, se muestra
la siguiente pantalla:

# ntormes por Departamento

Departamento ¥ Fecha

Presupuesto Autorizado.

Muestra el presupuesto autorizado para un departamento o ramo presupuestal, asi como sus ampliaciones y
reducciones, con su respectiva columna del presupuesto autorizado modificado.

Estado del Ejercicio.

Muestra el comportamiento del estado del ejercicio del gasto de un departamento o ramo presupuestal a una fecha
determinada.

Ejercicio Mensual.

Muestra la informacion mensual del presupuesto ejercido, donde se aprecia su comportamiento mensual a nivel partida.

Rango.- Puede imprimirse departamento en particular o todas los departamentos.

Botones disponibles.



Botdn Cancelar. Regresa al menu principal.

Boton Ayuda. Despliega esta pantalla de ayuda.



Reporte de Pdlizas.

Esta opcién nos permite consultar y en su caso imprimir el contenido de las pdlizas de Diario, Ingresos y Egresos; y
también nos permite revisar o imprimir un listado de todas las pdlizas que hayan sido capturadas.

B, Consulta

o

|7 [aoon Q0o

L Eaheeladas

IMPRESION DE POLIZAS.

En esta primera parte tenemos que especificar el tipo de pdliza que vamos a revisar, opcionalmente podemos escoger el
mes de consulta o el rango a imprimir. Finalmente debemos escoger si la impresion de pdélizas lo queremos en la
pantalla o en la impresora y el formato de impresién deseado.

LISTADO DE POLIZAS.

Aqui debemos esoger el tipo de pdliza, si son aplicadas o no, o canceladas y por ultimo el rango de fechas de la
consulta que vamos a realizar.

Una vez que haya escogido las opciones que desee, pulse el boton Aceptar para visualizar el reporte.

El botén Cancelar le regresa al menu principal.

El botén Ayuda muestra pantalla actual.






Mayor Auxiliar.

Cuando escoge esta opcion, el sistema presenta la siguiente pantalla:

f‘?_ Reporte de Mayor Auxiliar

E
I

* TRESULTADOS ACREEDORAS
J|RESULTADOS DEUDORAS

Escoja el periodo del cual quiere su informe, el tipo de cuenta y seleccione si desea todas las cuentas o Unicamente las
gue tienen movimientos.

Botones Disponibles.
Aceptar. Genera un informe del Mayor Auxiliar con las opciones elegidas.
Cerrar Regresa al menu principal.

Ayuda Despliega la pantalla de ayuda actual.



REPORTE DE AUXILIARES.

AUXILIAR POR CUENTA.

En esta opcion se puede obtener un informe de auxiliar por cuenta, con el propdsito de comprobar y soportar el saldo
de alguna cuenta o el seguimiento de la misma.

La pantalla de dialogo es la siguiente:

E Heporte Auxiliar por Cuentas

=] E3
Ejemploz: (U=o de % v _ (guidn bajo)
Para mostra % - como comodin de el | Feriodo | %ceptar
resto =
de la cadena Ej. 5201%
12 -

|Er J m;ancelar

_ {guidn bajo).- como comodin P RS

para un =dlo caracter B 5201-__ : IEEIH 2im lI

Fittro | ?ﬂgu " |

Se tiene que establecer un periodo sobre el cual se va a establecer la consulta, y especificar el filtro de la cuenta que
se quiere, haciendo uso de los "comodines" % (porcentaje) y _ (guiodn bajo) para dicho fin.

Una vez que ha introducido estos datos, pulse ACEPTAR para realizar la busqueda. Si se encuentran datos para

reportar, se mostrara la pantalla de previsualizacion del reporte y el cuadro de dialogo de impresion que se muestra a
continuacion.

;m_m;lm_m@;l

| Earra de navegacion del informe |

| Enviar el infarme a la impresora |

|Salir de prezentacidn preliminar |

[F‘Drcentaie de Zoom de la presentacion preliminar |

El botdn CANCELAR nos regresa al menu principal del Sistema.

El botdn AYUDA nos despliega esta pantalla de ayuda.



RESPALDAR INFORMACION.

El objetivo principal de esta opcion, es realizar el respaldo de informaciéon del sistema.

#: Respaldo de Informacion

oeleccione Erespalda
Archiva | datos_2001_12_17.zip e
o ‘;ancelar
™ Multidisk {en caso de FD 3.5 pulg.)

I e it archives oeultos

Opciones de Compresidn

" Sin compresidn

" Respaldo rapido (Minima compresidn)
 “alores intermedios

@ Respaldo Lenta (Maxima compresidn)

=l

#] ?ﬁ.guda |

El usuario debe proporcionar el nombre del archivo de respaldo en el que el sistema almacenara la
informacion de resguardo. Por omisién el programa proporciona un nombre conformado con el
nombre del municipio y la fecha del sistema, pero el usuario puede cambiarlo.

Para realizar un respaldo en diskettes se recomienda activar la casilla que dice Multidisk lo que
permitird que en caso de que la informacion rebase la capacidad de un Diskette se utilicen varios de
estos hasta lograr el propésito deseado. Ademas al especificar el nombre del archivo que se genera
se debe incluir la letra de la disquetera por Ej. a: b: .

El Directorio que por omision recibe los archivos de resguardo se localiza en el mismo directorio
donde se realiza la instalacion del Sistema y se denomina Respaldos.

Las opciones de compresion que el programa tiene especificadas van de acuerdo a las necesidades
de almacenamiento que desee, asi como a la capacidad de procesamiento del computador
empleado para realizar este procedimiento. Por ejemplo si selecciona la casilla Sin compresién el
respaldo se realizara de manera mas rapida pero usara un archivo de resguardo mas grande, si
selecciona la casilla Respaldo Lento el respaldo se realizar4 de manera mas lenta pero usara un
archivo de resguardo mucha mas pequefio. Se recomienda usar siempre la opcion de Respaldo
Lento.

Botones disponibles en esta pantalla:



especificado.

Cancelar.- Cierra la pantalla de respaldo y regresa al Menu del Programa.

Ayuda.- Permite visualizar la Ayuda existente sobre este tema.



RECUPERAR INFORMACION.

El objetivo principal de esta opcion, es realizar la recuperacion de la informacion desde el archivo en
el cual se ha respaldado.

Buscar en; IEFESPBHDS j ﬁl

MNombre de archivio Idatu:us_2EIEI1_1 2 12zp Abrir I
Tipao de archivos: Izip [*.zip] j Cancelar |

[~ Abiir como sdlo lectura

#> Restaurar Informacion .

@Eestaurar

Origen: I

e mancelar
Desting: I.;;uemp _I i

?.-’-‘-.guda |

El usuario debe proporcionar el nombre del archivo origen de resguardo en el que el Sistema
respaldo la informacion. Haciendo click en el botdn ... el usuario selecciona la unidad, la carpeta y
especificamente el archivo que corresponden al respaldo de la informacion.

Si se realiza una restauracion desde diskettes el programa pedird que se proporcione el Ultimo
diskette en donde se almacena la informacion de los archivos y directorios que contiene el respaldo,
posteriormente se pedira consecutivamente desde el primer diskette hasta el ultimo del grupo de
respaldo.

En la caja de texto denominada Destino el usuario debera especificar el directorio de datos que se
restaurara. Los directorios de datos se distinguen por tener la extension DBC . El usuario es el
responsable de proporcionar los datos necesarios sobre el origen y destino de la informacién a
restarurar.

Botones disponibles en esta pantalla:



Cancelar.- Cierra la pantalla de respaldo y regresa al Menu del Programa.

Ayuda.- Permite visualizar la Ayuda existente sobre este tema.
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